1) Acesse https://sig.ufla.br/modulos/processos_seletivos_alunos/candidatos alunos/acesso/login.php. Clique no botédo E para selecionar o PROCESSO
SELETIVO pelo qual esta participando e deve solicitar sua matricula inicial.

#£) SIG - Autenticacdo de Candidate X +

PROPLAG - Pro-Reitoria de Planejamento e Gestéo
‘4]! UpEn I Augiene pe Teste o SIG-UFLA 08/03/2023 e . K oess
N Dk FDEFSML D¢ LAVEA DGTI - Diretoria de Gestdo de Tecnologia da Informacao

Log-in » Menu de acesso » Autenticagdo

SERVICOS Autenticacdo de Candidatos a Alunos
& Comprovar Autenticidade de Documentos
@ Documentaces de Licitantes
& Guias de Recolhimento da Unigo (GRUs)

& Ajuda)

Lista com os candidatos chamados

@ Lista Telefdnica — -

@ Portal Validador do Diploma Digital Autenticacdo de Candidatos a Alunos

@ Relatérios de Dados Abertos Processo Seletivo: [PAS -2023/1 - Campus Sede - 3° ETAPA - GRUPO XX/ Triénio 2021-2023 v
@ Resultados de Editais com Selec&o por ; . . ; L .
Sorteio Preencha os campos a seguir com suas informagtes para prosseguir.Observacdo: ndo utlize os botdes de

Y voltarfavangar de seu navegador. Utilize a barra de navegacdo abaixo do titulo da pagina.

Epucacio INFANTIL

& Processos Seletivos de Educacao Infanti . =
GrabuACAD Data de Nascimento: [1 v~ /[Janeiro v [[2005 ~ [F
Pa nmc Re_tl s a Alunos Numero do RG: |

Escreva o texto da imagem no campo abaixo. Se necessaro cligue no bot3o ac lado para ouvir o codigo
A impresso. Este procedimento serve para garantir que vocé € um ser humano e ndo um computador programado

L
& A i
@C tas ( e " ; - . T
@ Horario de Disc maliciosamente para boicotar o sistema. Case ndc entenda o texto, clique em "Mudar cadigo”.
@ Matrizes Curriculares e Ementas Escreva™ |~ [ ) ~ & [ Mudarcodigo)
@ Processo Seletivo de Mudanca Interna ot ]} 6/ -

Eventos
@ Consultar Eventos Institucionais v Continuar )

Usuarios ’
& Log-in
& Cadastro de Usuario Externo

ntegrada
Asuba

minha senna

“eu e-mall (apenas para alunos)



https://sig.ufla.br/modulos/processos_seletivos_alunos/candidatos_alunos/acesso/login.php

2) Apos selecionar seu PROCESSO SELETIVO, preencha todos os campos e clique em CONTINUAR.

+

#£) SIG - Autenticagdc de Candidatc X

‘4[! U| ul.l | S I G Awsiente pE Teste o SIG-UFLA 08/03/2023

Log-n » Menude acesso » Autenticagdo

SERVICOS Autenticagio de Candidatos a Alunos

& Comprovar Autenticidade de Documentos
# Documentacdes de Licitantes
@ Guias de Recolhimento da Uni&o (GRUs)

PROFPLAG - Pro-Reitoria de Flanejamento e Gestdo
DGTI - Diretoria de Gestdo de Tecnologia da Informagdo

& Ajuda |

Lista com os candidatos chamados

@ Lista Telefonica — .
@ Portal dor do Diploma Digital Autenticagdo de Candidatos a Alunos
ort: or d ploma Digit
® :3': atorios de Dados Abertos Processo Seletivo: [PAS - 2023/ - Campus Sede - 3° ETAPA - GRUPO XXII / Triénic 2021-2023 v
@ Resultados de Editais com Selec&o por : ; . . L -
Crta Preencha os campos a seguir com suas informagbes para prosseguir.Observagdo: ndo utilize os botdes de
Sortelo L - - .
I voltarfavancar de seu navegador. Utilize a barra de navegac3o abaixo do titulo da pagina.
Eoucacio INFanTIL CPF: 11
@ Processos Seletivos de Educacéo Infanti .
Grapuacio Data de Nascimento: [3 « ;I |~ /[2005 v 7
@ Pagamentos Realizados a Alunos Namero do RG: |21
& Ac e Candidatos Escreva o texto da imagem no campo abaixo. Se necessario clique no bot3o ao lado para ouvir o cédigo
® Consultas de Diplomas Ay impresso. Este procedimento serve para garantir que vocé é um ser humano e nio um computador programado
@ Horario de Disciplinas maliciosamente para boicotar o sistema. Caso n3e entenda o texto, clique em "Mudar cédige”™
o "\latrzes Curriculares e Ementas Escreva®: | & Gwnng ) Mudar cédigo)
& Processo Seletivo de Mudanca Interna
Eventos
& Consultar Eventos Institucionais » v Continuar )
Usuirios
@ Log-in
@ Cadastro de Usuario Externo
& Autenticacéo Integrada
Ajupa
Esqueci minha senha

queci meu e-mail {(apenas para alunos)
icos de Ajuda

@ Créditos




3) Leia com atengdo todas as informagdes constantes na pdgina.

« T VLT T 7 TR TR N ezt et

&) SIG - Candidato a Aluno
N | e Visitante

PROPLAG - Pré-Reitoria de Planejamento e Gestio

< cC a
4._ —- M S I G Ausiente pe Teste po SIG-UFLA 08/03/2023 DGTI - Diretoria de Gestao de Tecnologia da Informai;éo

Area do Candidato

Candidato a Aluno
& Ajuda

Seus dados basicos

Nome:| |

Tipo de Inscrigdo: Processo de Avaliacéo Seriada
Posigéo de Classificagéo:n

Situagédo no Processo de Matricula: © Foi chamado
Situagdo da Documentagdo: @ Nao verificada
Chamada para o Curso: ABI Letras (Licenciatura Plena)

Sua situagao
Vocé fol convocada para preencher sua ficha de cadastro no curso "ABI Letras {Licenciatura Plena)”, mas ainda nao a preencheu. Vocé pode fazer isso ate 08/03/2023 - 23:59:00. Hoje €

08/03/2023 - 09:10:59.

Opgoes:
oo Confenr Dados

E Ler Instrugtes aos Calouros
(néo leu as instrucdes aos calouros)

(n&o leu as instructes aos calouros)

S ©

{ndo leu as instrugtes aos calouros)

% Verificar Pendéncias

X Desistir da Vaga
[ sair do Sistema

Ohbs,. Caso alguma opcéo n&o esteja disponivel, verifigue o motivo entre parénteses.



4) Ap6s a leitura das “Instrugdes aos calouros”, marque a opgdo “LI AS INSTRUCOES MENCIONADAS ACIMA E ESTOU CIENTE DE MEUS DEVERES” e clique em
confirmar.

- - -
#) SIG - Instrugdes aos Calouros X + . . . . .- . e — . _\/—‘E@Iﬂ
N | e Visitante

¢ >c a ;
’4’!' | I A u | | S I G A T SIGUFLA 0803/2023 PROPLAG - Pré-Reitoria de Planejamento e Gestio
BIENTE DE {1 ESTE DO

DGTI - Diretoria de Gestdo de Tecnologia da Informa(;éo

Area do Candidato » Instrugﬁes aos Calouros

Instrugoes aos Calouros

Instrugdes ao Candidato

CIENCIA E CONCORDANGIA. Tenho ciéncia de que ao enviar a documentac&o, nos termos do Edital e Instruces Especificas para a Matricula Inicial, para requerer a matricula inicial em
curso de graduacéo presencial da UFLA estarei submetido a todos os atos normativos e regulamentos do curso e da UFLA.

LEI GERAL DE PROTECAQ DE DADQOS PESSOAIS (LGPD). As informacdes pessoais requeridas para a matricula inicial sdo previstas em leis e/ou regulamentacdes especificas e
necessarias para a verificacdo da autenticidade do candidato. Os dados coletados séo necessarios para possibilitar o acesso aos sistemas e a analise do atendimento, ou néo, acs requisitos
exigidos para aprovacéo no certame. Também podemos utilizar as informacdes pessoais para efeitos internos, tais como auditorias, analise e tratamento de dados, entre outros, bem como
para efeitos externos, nas hipdteses e termos definidos pelo art. 26 da LGPD. Armazenamos seus dados em bases de dados especificas, criadas para o feito e, 0s dados recolhidos somente
serfio utilizados para outra finalidade exclusivamente como previsto nos incisos Il e IV do art. 7° da LGPD. Seguimos requisitos legais gue obrigam a conservacéo dos dados pessoais por
um periodo de tempo minimo. Nos casos que néo exista uma exigéncia legal especifica, 0s dados serdo armazenados e conservados apenas pelo periodo minimo necessario para a
execucao das finalidades que motivaram a sua coleta ou o seu posterior tratamento, nos termos definidos na lei e posteriormente eliminados. O acesso as informacdes coletadas esta restrito
aos funcionarios autorizados para 0 uso adequado desses dados, e a utilizac&o indevida dessas informacbes estara sujeita as penalidades previstas em lei.

OCUPACAQ DE DUAS VAGAS EM INSTITUICOES PUBLICAS. De acordo com o art. 2° da Lei n® 12.089/2009, & proibido uma mesma pessoa ocupar, na condigio de estudante,
simultaneamente, no curso de graduacéo, 2 (duas) vagas, no mesmao curso ou em cursos diferentes em uma ou mais de uma instituic&o pablica de ensino superior em todo o territorio
nacional.

DA ENTREGA DA DOCUMENTACAO EXCLUSIVAMENTE EM FORMATO DIGITAL. A veracidade das informaces e documentos enviados sdo de responsabilidade do candidato. A
comprovacao de prestacéo de informacéo falsa pelo candidato, apurada posteriormente & matricula, em procedimento que assegure ampla defesa, ensejara o cancelamento de matricula na
universidade, sem prejuizo das sancdes penais eventualmente cabiveis.

Sera responsabilidade do candidato manter em seu poder os documentos originais para apresenta-los a Diretoria de Registro e Controle Académico, caso seja solicitado.

‘ E’ Li e estou de acordo com os termos e instrugtes apresentados

’ v Confirmar )
_ A

Voltar para "Area do Candidato”

Universidade Federal de Lavras - UFLA
SIG-UFLA - Wersdo 1.71.14



5) Aparecera uma mensagem de confirmag3o. Para continuar, clique em “AREA DO CANDIDATO”.

- . -
@ 6 -Instucses sos Calowros X || + = T

& c 1 H | e Visitante

4 I Aviso: Confirmac&o recebida com sucesso
4 U il_l" |

PROPLAG - Pro-Reitoria de Flanejamento e Gestdo
Fechar DGTI - Diretoria de Gestdo de Tecnologia da Informacao

Area do Candidato » Instrugdes aos Calouros

Instrugdes aos Calouros

Instrugoes ao Candidato

CIENCIA E CONCORDANCIA. Tenho ciéncia de que ao enviar a documentacéo, nos termos do Edital e Instrucdes Especificas para a Matricula Inicial, para requerer a matricula inicial em
curso de graduacéo presencial da UFLA estarei submetido a todos os atos normativos e regulamentos do curso e da UFLA.

LEI GERAL DE PROTECAQ DE DADOS PESSOQAIS (LGPD). As infermactes pessoais requeridas para a matricula inicial sdo previstas em leis e/ou regulamentactes especificas e
necessarias para a verificacao da autenticidade do candidato. Os dados coletados s&o necessarios para possibilitar o acesso aos sistemas e a analise do atendimento, ou ndo, aos requisitos
exigidos para aprovacao no certame. Tambem podemos utilizar as informacdes pessoais para efeitos internos, tais como auditorias, analise e tratamento de dados, entre outros, bem como
para efeitos externos, nas hipoteses e termos definidos pelo art. 26 da LGPD. Armazenamos seus dados em bases de dados especificas, criadas para o feito e, os dados recolhidos somente
serao utilizados para outra finalidade exclusivamente como previsto nos incisos Il e IV do art. 7° da LGPD. Seguimos requisitos legais que obrigam a conservacédo dos dados pessoais por
um periodo de tempo minimo. Nos casos que n&o exista uma exigéncia legal especifica, os dados serfio armazenados e conservados apenas pelo periodo minimo necessario para a
execucéo das finalidades que motivaram a sua coleta ou o seu posterior tratamento, nos termos definidos na lei e posteriormente eliminados. O acesso as informacdes coletadas esta restrito
aos funcionarios autorizados para o uso adequado desses dados, e a utilizacfo indevida dessas informacdes estara sujeita as penalidades previstas em lei.

OCUPACAO DE DUAS VAGAS EM INSTITUICOES PUBLICAS. De acordo com o art. 2° da Lei n°® 12.089/2009, é proibido uma mesma pessoa ocupar, na condicdo de estudante,
simultaneamente, no curso de graduacéo, 2 (duas) vagas, no mesmo curso ou em cursos diferentes em uma ou mais de uma instituicdo publica de ensino superior em todo o territério
nacional.

DA ENTREGA DA DOCUMENTACAO EXCLUSIVAMENTE EM FORMATO DIGITAL. A veracidade das informac@es e documentos enviados séo de responsabilidade do candidato. A
comprovacao de prestacé@o de informacéo falsa pelo candidato, apurada posteriormente a matricula, em procedimento que assegure ampla defesa, ensejara o cancelamento de matricula na
universidade, sem prejuizo das sancoes penais eventualmente cabiveis.

Sera responsabilidade do candidato manter em seu poder os documentos originais para apresenta-los a Diretoria de Registro e Controle Académico, caso seja solicitado.

Li e estou de acordo com os termos e instrugdes apresentados

v Confirmar )

Volte para a pégina inicial ("Area do Candidato") e acesse a ferramenta de preenchimento da ficha de cadastro.

Voltar para "Area do Candidato”

Universidade Federal de Lavras - UFLA -



6) Sera liberada na AREA DO CANDIDATO a opgdo "Preencher Ficha cadastro (pré-matricula)”

- - -
#£) SIG - Candidato a Aluna X + - - - . . - . - e . e — - _nél&lﬂ
O e Visitante :

< c a
PROPLAG - Pro-Reitoria de Planejamento e Gestio
‘4]1 UFn I Ausiente pe TesTe po SIG-UFLA 08/03/2023 iy - 19 oes
- ~—- T DGTI - Diretoria de Gestao de Tecnologia da Informacgao

Area do Candidato

Candidato a Aluno

& Ajuda

Seus dados basicos

Nome:| |

Tipo de Inscrigédo: Processo de Avaliacéo Seriada
Posigado de Classificagdo:

Situagédo no Processo de Matricula: © Foi chamado
Situagdo da Documentagdo: ©@ Nio verificada
Chamada para o Curso: ABI Letras (Licenciatura Plena)

Sua situagao

Vocé fol convocada para preencher sua ficha de cadastro no curso "ABI Letras (Licenciatura Plena)”, mas ainda n&o a preencheu. Vocé pode fazer isso até 08/03/2023 - 23:59:00. Hoje é
08/03/2023 - 09:15:49.

Opgoes:

<9 Conferir Dados

E Ler Instrucdes aos Calouros

& Preencher Ficha Cadastro (pré-matricula)

& {n&o efetuou a pré-matricula)
= {n&o efetuou a pré-matricula)
B= Verificar Pendéncias

X Desistir da Vaga

[ sair do Sistema

Ohbs,. Caso alguma opcé&o n&o esteja disponivel, verifigue o motivo entre parénteses.



7) Para dar continuidade sera necessaria uma cépia digital da foto 3x4 que também devera ser enviada com a documentacgdo. Atengdo as orientacoes de
configuragdo que estdo na telal!! Apds fazer o upload, clique em ENVIAR.

- - -
&) SIG - Cadastrar Foto X T —— — - —— 8 . s . -- . e — - _né@lﬂ
N | e Visitante

¢ > cC a ;
’4’!' | I A u | | S I G A T SIGUFLA 0803/2023 PROPLAG - Pré-Reitoria de Planejamento e Gestio
IBIENTE DE {1 ESTE DO

DGTI - Diretoria de Gestdo de Tecnologia da Informa(;éo

Area do Candidato » Preencher Ficha Cadastro » Cadastrar Foto

Cadastrar Foto

& Aiuda

Antes de acessar a ficha cadastro, & necessario enviar uma copia digital da foto 3x4 que sera enviada com a documentacéo. Essa copia digital sera utilizada para para impresséo do seu
cartéo institucional.

Cadastrar Foto

Essa foto deve ser uma cdpia digital da foto 3x4 que serd enviada com a documentag3o.

Iy Tamanho maximo permitido: 2 MiB (2097152 bytes)

Arquivo ©. [ Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido ]

v’ Enviar
- B A

Universidade Federal de Lavras - UFLA
SIG-UFLA - Versdo 1.71.14



8) Sera dada opgdo para cortar a foto. ATENCAO!! Inserir, na Ficha cadastro, uma foto digitalizada no espago destinado para esse fim. A foto devera ser recente, em
cores, sem aplicac¢do de filtros, tirada de frente, com fundo limpo, sem qualquer espécie de cobertura na cabega (lenco, chapéu, boné, etc.) e/ou 6culos de sol
que dificultem ou encubram as caracteristicas fisicas, imprescindiveis, inclusive, para procedimento de averiguagdo da AUTODECLARACAO exigida nos grupos de
vagas reservadas 1, 3, 5 e 7. E de responsabilidade do candidato a apresentagio de foto digitalizada nitida para a averiguagao.

AP = @ s o 470 et + T - 1=
- - O e Visitante :

< C a
‘4/!' l I a |.l l | PROFLAG - Pro-Reitoria de Flanejamento e Gestdo

DGTI - Diretoria de Gestdo de Tecnologia da Informagdo

Area do Candidato » Preencher Ficha Cadastro » Alterar Foto

Alterar Foto

& Ajuda
Alterar Arquivo
Selecione uma foto que tenha a resolugdo maior ou igual a 354py de largura e 472px de altura.
it Essa foto deve ser uma copia digital da foto 3x4 que serd enviada com a documentacio.
Ay Tamanho maximo permitido: 2 (2097152 bytes)
Arquivo@; [ Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido ]
v’ Enviar )
- - s
Editar Imagem

Selecione a area da imagem que deseja utilizar como sua foto 3x4 «




9) Terminada a inser¢do da foto, clique em “ENVIAR”.

£) SIG - Cadastrar Foto X | - . o

<— c @ D & _ b O

S

OB |
€ Voltar |

- v Enviar |

Universidade Federal de Lavras - UFLA
SIG-UFLA - Versdo 1.62.3 L

15:18
159/04/2021

FT Bevwye e & % L AT




10) Neste momento, aparecera: (a) uma mensagem de confirmacao; (b) a foto tal como sera exibida em seu cartdo institucional e aos avaliadores dos grupos de
vagas reservadas 1, 3, 5 e 7; (c) campo para alterar imagem; (d) campo para continuar a preencher a ficha cadastro.

ol X

O a _ 7 o e B N @ & =

<« c @

q Aviso: Foto cadastrada com sucessol - )
4 l l | a |.l l I I AMBIENTE DE | PROPLAG - Pro-Reitoria de Planejamento e Gestao
‘., AC% FIDEAL D€ LAV Fechar FTI - Diretoria de Gestio de Tecnologia da Informagdo

Area do Candidato » Preencher Ficha Cadastro » Cadastrar Foto

Cadastrar Foto

i ajuda

Foto Cadastrada

TN F

m

15:19
19/04/2021

FT BN 8 o & 3 O e Ll



10) CONTINUAGAO

- | O i
&) SIG - Cadastrar Foto x BB | =

« > C @ © a LI O B + N @ & =

e

m

- Alterar Imagem

‘ Voltar para "Preencher Ficha Cadastro”

Universidade Federal de Lavras - UFLA

SIG-UFLA - Versdo 1.62.3

e =i 15:21
T @@y eve d 3 @R E .0




11) Continue a preencher os dados da ficha cadastro. Atencdao!! Os campos NOME, CPF, RG e DATA DE NASCIMENTO sao fornecidos automaticamente conforme os
dados preenchidos pelo candidato na inscricao do Processo Seletivo, portanto, se houver algum erro de autentica¢do para login ("candidato invalido"), entrar em
contato pelo e-mail graduacao.drca@ufla.br informando nome completo e, em anexo, enviar a cdpia digitalizada do documento de identidade (frente e verso)
para que a DRCA proceda com a corregdo dos dados cadastrais.

£ SIG- Presncher Fcha Cacisto x| w0 TR TRy s ezt 21
B o O e\r"'s'ta"te :

<« C a ,
PROPLAG - Pro-Reitoria de Planejamento e Gestio
‘4]1 UI il_lu | I AusienTe pe Teste po SIG-UFLA 08/03/2023 PUAG . I sesta
- - T DGTI - Diretoria de Gestao de TEC“D'GQIB da Informa{;ao

Area do Candidato » Preencher Ficha Cadastro

t

Preencher Ficha Cadastro

& Ajuda

A Atencao: Complete os campos a seguir & confirme a sua matricula. Alguns campos n3o podem ser alterados (caso vocé identifique algum valor incometo em um dos campos que n3o podem ser
alterados, favor entrar em contato com a DRCA).

-l Foto 3x4 |

& Alterar foto

-| Dados Pessoais

Nome:
Data de Nascimento: || 1
Sexo™: | | v
Estado Civil: || v
Afirmagédo Pessoal:  [[_— | ~

i Apaos a efetivacdo de sua matricula, vocé tera acesse ao sistema na condiglo de alune(a). Para se autenticar neste sistema, sera necessario preencher um login e uma senha, que sera informado
pelo e-mail informando para contato.

E-mail™: | |
Telefone 17: | YHIE"1 (s6nimeros)
Telefone 2: v)IE——1 (s6nimeros)



mailto:graduacao.drca@ufla.br

12) Apés preencher todos os campos COM ATENCAO, clique em “CONFIRMAR DADOS”

T [a-

< G @& N | 9 Visitante

_[=1 Titulo Eleitoral )

1 Preencha estes campos caso seja maior de idade ou possua titulo eleitoral

Possui Titulo Eleitoral: ) Sim ® Néo

_ [-] Habilitagdo de Veiculo (CNH) )

J} Preencha estes campos caso possua Carteira Nacional de Habilitag3o (carteira de motorista)

PossuiCNH: O Sim ® N&o

_ [=1 Deficiéncias |

A

J} Consulte a descricéio sobre cada deficiéncia no link Deficiéncias.

Tipo de deficiéncia®™  |Nenhuma v
Outra deficiéncia®: |

_ [=] Dados do Ensino Médio

A

Campo com sugestdes (digite pelo menas 3 caracteres e aguarde as sugestdes)
Escola: |
Ano de Conclusdo™ |— v
Curso Técnico: |

J}. Marque 'Sim’ para cadastrar os dados de uma nova escola, caso nao exista na lista acima.

Nova Escola: (O Sim ® Néo

‘ vConfirmar Dados | % Restaurar )

Voltar para "Area do Candidato”

Universidade Federal de Lavras - UFLA
SIG-UFLA - Wersao 1.71.14




13) Sera exibida uma mensagem de confirmagao. Atenc¢do! Gerar a ficha cadastro exclusivamente em PDF, ndo é necessario imprimir.

#£) SIG - Preencher Ficha Cadastro X +

y
< cC a

. Avisos:

4\ Preencha estes campos caso selamaiorde | @ Dados atualizados e confirmados com sucessol

@ Agora vocé precisa voltar para a pagina inicial, gerar a ficha de cadastro, imprimi-
la e envia-la para a DRCA com o restante da documentac#&o necessaria

\\_ Fechar _/

— T HaDIMTaga0 Ue VeICuIo [GCNA]

Possui Titulo Eleitoral:

J} Preencha estes campos caso possua Carteira Nacional de Habilitag3o (carteira de motorista)

Possui CNH: O Sim ® Nio

_[-1 Deficiéncias |

A

J} Consulte a descricao sobre cada deficiéncia no link Deficiéncias.

Tipo de deficiéncia™:  |Nenhuma ~
Outra deficiéncia®: |

_ [-1 Dados do Ensino Médio )

Campo com sugestoes (digite pelo menos 3 caracteres e aguarde as sugestoes)
Escola: |ESCOLAESTADUAL CRISTIANO DE SOUZA - LAVRAS
Ano de Conclusdo™ [2021 v
Curso Técnico: |

- 1\, Marque 'Sim’ para cadastrar os dados de uma nova escola, caso nfio exista na lista acima.

Nova Escola: O Sim ® N&o

vConfirmar Dados | % Restaurar )

» S Gerar Ficha de Cadastro
Vo

ltar para "Area do Candidato”

Universidade Federal de Lavras - UFLA
SIG-UFLA - Wersdo 1.71.14




14) Apo6s clicar em GERAR FICHA DE CADASTRO, leia com atengdo TODOS OS ITENS de instruges ao candidato e gere o PDF da Ficha Cadastro.

&) SIG - Gerar Ficha de Cadastro X + s @ e ——

=
< C & a e Visitante :

’4’!' | I A I | | s I G A T SIGUFLA 0803/2023 PROPLAG - Pro-Reitoria de Planejamento e Gestio

BIENTE DE {1 ESTE DO

DGTI - Diretoria de Gestdo de Tecnologia da Informagio

Area do Candidato » Gerar Ficha de Cadastro

Gerar Ficha de Cadastro

Instrugbes ‘
1.

2
3
4.
5

Gerar Ficha de Cadastro

Observagodes

Antes de qualquer coisa, certifique-se de que vocé possui um pmvisualizador de documentos PDE (de preferéncia uma versé&o recente) em seu computador. Alguns exemplos s&o:
Adobe Reader (disponivel para diferentes sistemas) ou o Evinc ivel para Linux).

Voltar para "Area do Candidato”

Universidade Federal de Lavras - UFLA
SIG-UFLA - Vers8o 1.71.14



Exemplo de Ficha cadastro gerada pelo SIG.

I UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS
4 u R_lu I DIRETORIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO

REQUERIMENTO DE PRIMEIRA MATRICULA - 2023
FICHA CADASTRAL - GRADUAGAO

A reguerente abaixo, classificada no Processo Seletivo, requer sua matricula para o 19 semestre letivo de
2023.

Curso: ABI Letras (Licenciatura Plena) / Campus Sede
Data da Admissao: 17/04/2023 Forma de Admissao: Processo de Avaliagao Seriada
Grupo (Inserito | Chamade): Ampla Concorréneia / Ampla Concorréncia

Nome: Matricula:
CPF: Sexo:
Estado Civil: Afirmagéo Pessoal:

Enderego:

E-mail:

Telefones:

Data de

MNascimento: Nacionalidade:

Naturalidade:

Portador de deficiéncia:

Tipo de deficiéncia:
Pai:
Filiagéo
Mae:
RG: Data de Emisséo:
Nimero: (ndo possui) UF: (ndo possui)
Titulo Eleitoral Secgao: (ndo possui) Zona: (ndo possui)

Nata Fmiccin: inin nneanil



15) Clique em “Voltar para a drea do Candidato”.

%) SIG - Gerar Ficha de Cadastro X + . G = e —

¢ >cC a

PROPLAG - Pro-Reitoria de Pl ] t Gestd
‘4]! UI i-l_lul s I G Ausiente pe Teste po SIG-UFLA 08/03/2023 A

DGTI - Diretoria de Gestdo de Tecnologia da Informacéo

Area do Candidato » Gerar Ficha de Cadastro

Gerar Ficha de Cadastro

Instrugoes
1.
2.
3
4
5.
6.
7.
Gerar Ficha de Cadastro
Observagdes

Antes de qualquer coisa, certifique-se de que vocé possui um programa visualizador de documentos PDF (de preferéncia uma vers&o recente) em seu computador. Alguns exemplos séo.
Adobe Reader (disponivel para diferentes sistemas) ou o Evince (disponivel para Linux).

Voltar para "Area do Candidato” «

Universidade Federal de Lavras - UFLA
SIG-UFLA - Vers8o 1.71.14




16) Finalizado o preenchimento da Ficha Cadastro serd necessdrio o envio dos arquivos digitais. Para mais informagdes, acesse as Instrugoes Especificas para
Matricula Inicial, disponivel em https://drca.ufla.br/graduacao/matriculas

@ S5-Condeimmaiire X | o T — e
H | e Visitante H

< C &
| l I |.I | PROFLAG - Pro-Reitoria de Flanejamento e Gestdo
Ll AMBIENT Ti SIG-UFLA 08/03/2023
L S I G GIENTE DE TESTE DO DGTI - Diretoria de Gestdo de Tecnolegia da Informag3o

Area do Candidato

Candidato a Aluno

E Ajuda

Seus dados basicos

Nome:
Tipo de Inscrigdo: Processo de Avaliacéo Seriada

Posigdo de Classificagdo:
Situagdo no Processo de Matricula: @ Pré-matriculado
Situacédo da Documentagdo: © N&o verificada
Chamada para o Curso: ABI Letras (Licenciatura Plena)
Sua situagdo

Vocé fol convocada para preencher sua Ficha de Cadastro e ja a preencheu com sucesso.

Opgoes:
44 Conferir Dados

E Ler Instrucdes aos Calouros

)

& Preencher Ficha Cadastro (pré-matric

& Enviar Documentos Digitalizados
=) Imprimir Ficha Cadastro

% Verificar Pendéncias

X Desistir da Vaga

M sair do Sistema

Obs,. Caso alguma opc&o n&o esteja disponivel, verifigue o motivo entre parénteses.

Consultar meu histdrico de acessos ao sistema de inscricao



https://drca.ufla.br/graduacao/matriculas

17) Apds clicar em “ENVIAR DOCUMENTOS DIGITALIZADOS” aparecera a relagdo de documentos que vocé devera enviar CONFORME O GRUPO em que vocé foi
CHAMADO.

£ 516 - Documentos Digitalizados X || + NEGEG——_— B ——————————— T

Area do Candidato » Documentos Digitalizados

| | e Visitante

< Cc a
’4!' | I P I ) l S I G Au T AR T T PROPLAG - Pré-Reitoria de Planejamento e Gestio
'BIENTE DE I ESTE DO

DGTI - Diretoria de Gestdo de Tecnologia da Informacéo

Documentos Digitalizados

P Auca

Atencaol A matricula no grupo de cota Ampla Concorréncialem que vocé fofjchamadof requer o envio dos seguintes documentos:

@ 01,
@ 02
& 03

Ficha cadastro
Foto 3x4 igual & foto inserida na Ficha cadastro
Foto do candidato (selfie) mostrando documento de identificac&o aberto (frente e verso). No caso de documento de identificacéo plastificado, dever@o ser enviadas duas fotos: uma com

a frente e outra com o verso do documento.

@ 04
@ 05
@ 06
& 07.
& 08
@ 09
@ 10

Certidao de nascimento ou de casamento do candidato

Documento de identificac&o civil do candidato que contenha o RG, orgéo emissor e a unidade da federac&o (frente e verso) - Carteira de Identidade ou CNH

CPF do candidato (cbtido no endereco eletrdnico https:/iwww.gov brireceitafederal/pt-br - Comprovante de situac&o cadastral), se ndo constar do documento de identificacdo
Certidao de quitac&o eleitoral do candidato (obtida no endereco eletrénico hitps://www tse jus.br/ - Certidéo de quitac&o) N

Certificado de concluséo do ensino médio (frente e verso) - ORIGINAL OU COPIAAUTENTICADA EM CARTORIO OU CODIGO DE VERIFICACAO DE AUTENTICIDADE
Historico escolar do ensino medio (frente e verso) - ORIGINAL OU COPIAAUTENTICADA EM CARTORIO OU CODIGO DE VERIFICACAO DE AUTENTICIDADE |
Documentos COMPLEMENTARES do ensino médio (caso seja necessario) - ORIGINAL OU COPIAAUTENTICADA EM CARTORIO OU CODIGO DE VERIFICACAO DE

AUTENTICIDADE

& 11

Formulario - Declaracéo de anuéncia do responsavel legal (anexar, também, documento de identificacéo do responsavel/frente e verso e certiddo de nascimento com averbacéo de

guarda permanente (se for tutor) - no caso de candidato menor de 18 anos
@ 11.1 Foto selfie do responsavel legal seqgurando o documento de identificac&o civil aberto (frente e verso) - no caso do responsavel ndo conseguir gerar assinatura via GOV.BR na
declarac&o de anuéncia

Tipo de Documento Arquivo Enviado Data de Envio Opgoes

Candidato ainda n&o enviou documentos digitalizadgg para a matricula.
=F Enviar Novo Arquivo &

Voltar para "Area do Candidato”

Universidade Federal de Lavras - UFLA
SI1G-UFLA - Versdo 1.71.14



18) Apos clicar em “ENVIAR NOVO ARQUIVO” aparecera uma nova tela para inser¢do dos documentos. Clique em E para selecionar o documento que sera
inserido.

Area do Candidato » Documentos Digitalizados » Cadastrar Documento de Matricula

Cadastrar Documento de Matricula

£ siuda
Campos marcados com ™ séo ohnigaldnos.
o Tipo de Documento para | Certiddo de nascimento ou de casaments do candidato |;

Matricula™:
&4 Extensdes de arquivos permitidas: jpg, jpeg. png e pdf
& Tamanho maximo permitido: 2 MiB (2097152 bytes)

Arguivo™ | Browse... | Na file selected.

v Cadastrar ™ Restaurar

Woltar para "Documentos Digitalizados”

niversidade ederal de Lavras - UFLA

A& - Versao 1 6:



19) Ap6s inserir TODOS os documentos exigidos, clique em “Voltar para Documentos digitalizados”.

 SG- Codestar Documerto e x|+ AR < T 0000007 A N ezt ety
N | e Visitante

< C a :
’4!' | I A I | l S I G Aw T SIGUFLA 08/03/2023 PROPLAG - Pré-Reitoria de Planejamento e Gestdo
IBIENTE DE {1 ESTE DO

DGTI - Diretoria de Gestdo de Tecnologia da Informacéo

Area do Candidato » Documentos Digitalizados » Cadastrar Documento de Matricula

Cadastrar Documento de Matricula

& Aiuda

Campos marcados com ™' sdo obrigatérios.

& Tipo de Documento para Matricula®:  [01. Ficha cadastro v

Iy Extensdes de arquivos permitidas: pdf.

Ay Tamanho maximo permitido: 2 MiB (2097152 bytes)

Arquivo™: I Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

v Cadastrar | % Restaurar )

Voltar para "Documentos Digitalizados”

Universidade Federal de Lavras - UFLA
SIG-UFLA - Versdo 1.71.14



20) Nesta tela, CONFIRA NOVAMENTE, os documentos exigidos e confira também se ja anexou todos os documentos solicitados. APOS A CONFERENCIA, clique em
“\oltar para a Area do Candidato”.

=
#£) SIG - Documentos Digitalizados X + '_\: |
&« (&} | Q | e Visitante H

Area do Candidato » Documentos Digitalizados

Documentos Digitalizados
@ Ajuda )

Atengao: A matricula no grupo de cota Ampla Concorréncia, em que vocé fol chamado, requer o envie dos seguintes documentos:

@ (1. Ficha cadastro

@ 02. Foto 3x4 igual a foto inserida na Ficha cadastro

@ 03. Foto do candidato (selfie) mostrando documento de identificac3o aberto (frente & verso). Mo caso de documento de identificacdo plastificado, deverio ser enviadas duas fotos: uma com
a frente e outra com o verso do documento.

@ 04. Certidao de nascimento ou de casamento do candidato

@ 05. Documento de identificac&o civil do candidato que contenha o RG, érgao emissor & a unidade da federagao (frente e verso) - Carteira de Identidade ou CNH

@ 06. CPF do candidato (obtido no enderego eletrénico hitps:/iwww.gov.brireceitafederal/pt-br - Comprovante de situago cadastral), se ndo constar do documento de identificaco

@ (7. Certiddo de quitagio eleitoral do candidato (obtida no enderego eletronico https:/fwww tse jus br/ - Certidao de quitacdo)

@ (5. Certificado de conclusio do ensino média (frente e verso) - ORIGINAL OU COPIA AUTENTICADAEM CARTORID OU CODIGO DE \.-"ERIFICA(;AO DE AUTENTICIDADE

@ (9. Histérico escolar do ensino médio (frente e verso) - ORIGINAL QU COPIAAUTENTICADA EM CARTORIO OU CODIGO DE VERIFICACAQ DE AUTENTICIDADE

@ 10. Documentos COMPLEMENTARES do ensino médio {caso seja necessario) - ORIGINAL OU COPIAAUTENTICADA EM CARTORIO OU CODIGO DE VERIFICACAD DE
AUTENTICIDADE

@ 11. Formulario - Declaracdo de anuéncia do responsavel legal (anexar, também, documento de identificag o do responsavel/frente e verso e certiddo de nascimento com averbacio de
guarda permanente (se for tutor) - no caso de candidato mencr de 13 ancs

@ 11.1 Foto selfie do responsavel legal segurando o documento de identificacdo civil aberto (frente e verso) - no caso do responsavel ndo conseguir gerar assinatura via GOV.BR na
declaracio de anuéncia

Tipo de Documento Arquivo Enviado Data de Envio | Opgbes
01. Ficha cadastro 01_FICHACADASTRO_000.000.000-00pdf  O8/032023- @
02. Foto 3x4 igual a foto inserida na Ficha cadastro 02_FOTO3X4_000.000.000-00.pdf US{??%%ES i Q
03. Foto do candidato (selfie) mostrando documento de identificacio aberto (frente & verso). No caso de 08/03/2023 -
documento de identificac3o plastificado, deverio ser enviadas duas fotos: uma com a frente e outra com o verso 03_FOTO-SELFIE_000.000.000-00.pdf 112447 (%]
do documento. o
04. Certidao de nascimento ou de casamento do candidato N ASCIM%E‘?CEE]EESSD%EU—DDP JF 08;?355%%3 i Q
05. Documento de identificagio civil do candidato que contenha o RG, 6rgao emissor e a unidade da federacao ! 08/03/2023 -
(frente e verso) - Carteira de |dentidade ou CNH e 11:25:35 o
06. CPF do candidato (obtido no enderego eletranico https:/iwww.gov. brireceitafederalipt-br - Comprovante de 08/03/2023 -
situag 3o cadastral), se ndo constar do documento de identificagio et b LLMLUL L e 11:26:00 ©
07. CertidZo de quitac3o eleitoral do candidato (obtida no endereco eletrénico hitps:/ifwww.tse jus brf - Certidzo 07_QUITACAO-ELEITORAL_000.000.000- 08/03/2023 - Q
de quitacio) 00.pdf 11:26:30
08. Certificado de conclusdo do ensino médio (frente e verso) - ORIGINAL OU COPIAAUTENTICADA EM 08_CONCLUSAO-E.MEDIO_000.000.000- 08/03/2023 - o
CARTORIO OU CODIGO DE VERIFICACAC DE AUTENTICIDADE 00.pdf 11:26:59
09. Histdrico escolar do ensino médio (frente e verso) - ORIGINAL OU COPIAAUTENTICADA EM CARTCRIO 09_HISTORICO_E.MEDIO_000.000.000- 08/03/2023 - Q
OU CODIGO DE VERIFICACAO DE AUTENTICIDADE 00.pdf 11:27:30
< Enviar Novo Arquivo

Voltar para "Area do Candidato’ «



21) Clique em “Sair do sistema”

- -

&) SIG - Candidato a Aluno x + . - - «r e e

< c a
I PROPLAG - Pro-Reitoria de Planejamento e Gestio
u u l Awmsiente pe TesTe po SIG-UFLA 08/03/2023 = =
M S I G DGTI - Diretoria de Gestéo de Tecnologia da Informagio

Area do Candidato

Candidato a Aluno

& Ajuda

Seus dados basicos

Nome:
Tipo de Inscrigédo: Processo de Avaliacéo Seriada

Posigao de Classificagdo:
Situagédo no Processo de Matricula: @ Pré-matriculado
Situagdo da Documentagdo: @ N&o verificada
Chamada para o Curso: ABI Letras (Licenciatura Plena)
Sua situagao

Vaocé fol convocada para preencher sua Ficha de Cadastro e ja a preencheu com sucesso.

Opgoes:

<9 Conferir Dados

E Ler Instrucdes aos Calouros

& Preencher Ficha Cadastro (pré-matricula)
& Enviar Documentos Digitalizados

= Imprimir Ficha Cadastro

% Verificar Pendéncias

X Desistir da Vaga

@ Sair do Sistema

Obs,. Caso alguma opc&o néo esteja disponivel, verifiqgue o motivo entre parénteses.

Consultar meu histdrico de acessos ao sistema de inscricao




22) Sera exibida mensagem de confirmagao.

l #) SIG - Autenticacde de Candidato X +

< c a

Log-in » Menu de acesso » Autenticagdo

Servicos

& Comprovar Autenticidade de Documentos
@ Documentacdes de Licitantes
& Guias de Recolhimento da Unido (GRUs)
& Lista Telefénica
@ Portal Validador do Diploma Digital
@ Relatdrios de Dados Abertos
# Resultados de Editais com Selec&o por
Sorteio

Ebucacio InFanTiL
@ Processos Seletivos de Educacéo Infantil

Grabuacio
& Pagamentos Realizados a Alunos
@ Acesso de Candidatos
& Consultas de Diplomas
@ Hordrio de Disciplinas
& Matrizes Curriculares e Ementas
& Processo Seletivo de Mudanca Interna

Eventos
@ Consultar Eventos Institucionais

UsuArios

& Log-in
@ Cadastro de Usuario Externo
& Autenticacao Integrada

Alupa
@ Esqueci minha senha
& Esqueci meu e-mail (apenas para alunos)
@ Topicos de Ajuda
& Créditos

Avisos:

& Ate logo.
@ Continue acessando o sistema periodicamente para acompanhar a situacéo de
sua documentacio e possiveis pendéncias parggrealizar a sua matricula.

Fechar

Autenticagdo de Candidatos a Alunos

Lista com os candidatos chamados

Autenticagdo de Candidatos a Alunos

Processo Seletivo: [Obtencdo de Novo Titulo - 2023/1 - Campus Sede - Presencial |

e Preencha os campos a seguir com suas informacdes para prosseguirObservacdo: ndo utlize os botdes de
voltarfavangar de seu navegador. Utilize a barra de navegacdo abaixo do titulo da pagina.

CPF: |
Data de Nascimento: [1 ~ /[Janeiro ~ [[2005 ~ [H
Numero do RG: |

Escreva o texto da imagem no campo abaixo. Se necessario clique no bot3o ao lado para ouvir o codigo
Ay impresso. Este precedimente serve para garantir que vocé € um ser humane e nie um computader programado
maliciosamente para boicotar o sistema. Caso ndo entenda o texto, clique em "Mudar cddigo”™.

Escreva™ | O~ A Mudar codigo)
p =P .

_v Continuar )

PROFPLAG - Pro-Reitoria de Flanejamento e Gestdo
DGTI - Diretoria de Gestdo de Tecnologia da Informagdo

& Ajuda |




23) De agora em diante, vocé deve acessar - diariamente - esta pagina e clicar em “VERIFICAR PENDENCIAS”. Este é o canal OFICIAL de comunicagdo com o candidato
para relatar possiveis problemas com a documentagao e informar os procedimentos que deverao ser seguidos.

@ S Cndceoonune  x Nt - c @™ - T T RRTRRRRRRy s N2 D, et
& C 8 a e Visitante H
PROPLAG - Pré-Reitoria de Planejamento e Gestio
‘4/! UI i-l._lu | I Ausiente oe Teste po SIG-UFLA 08/03/2023 i i 2 o
_ s DGTI - Diretoria de Gest&o de Tecnologia da Informacio

Area do Candidato

Candidato a Aluno

& Ajuda

Seus dados basicos

Nome:
Tipo de Inscrigédo: Processo de Avaliacéo Seriada

Posicao de Classificagdo:
Situagédo no Processo de Matricula: @ Pré-matriculado
Situagdo da Documentagdo: @ N&o verificada
Chamada para o Curso: ABI Letras (Licenciatura Plena)
Sua situagao

Vocé fol convocada para preencher sua Ficha de Cadastro e ja a preencheu com sucesso.

Opgoes:

<9 Conferir Dados

E Ler Instrucdes aos Calouros

& Preencher Ficha Cadastro (pré-matricula)
& Enviar Documentos Digitalizados

=7 Imprimir Ficha Cadastro

% Verificar Pendéncias

X Desistir da Vaga
[ Sair do Sistema

. Caso alguma opc&o ndo esteja disponivel, verifique o motivo entre parénteses.

Consultar meu histdrico de acessos ao sistema de inscricao




ATENCAO!

A) Como previsto nas Instrugdes Especificas para a Matricula Inicial que estao disponiveis na pagina da DRCA em
https://drca.ufla.br/graduacao/matriculas, vocé devera enviar arquivos digitalizados (.pdf), de boa qualidade
(sem cortes, rasuras ou emendas), com todas as informacgoes legiveis e no tamanho maximo de 5Mb, de cada
um dos documentos.

B) Caso tenha duvidas a respeito de transformar o documento em .PDF, sugerimos que assista este video
https://youtu.be/C5NPimM_l40

C) Repita o procedimento 18 até que TODOS os documentos sejam inseridos.

D) Atencao! Nao ha agao “final” para envio dos documentos. Apds inserir TODOS OS DOCUMENTOS que sao
necessarios, basta clicar em “sair do sistema”.

Por fim, reiteramos a informacdo que consta nas Instrucdes Especificas para a matricula inicial a respeito dos procedimentos para o envio da
documentacdo.

6. DOS PROCEDIMENTOS PARA O ENVIO DA DOCUMENTACAO
6.1. O envio de documentos pelos candidatos se dard, obrigatdria e exclusivamente, no formato digital (em .PDF), conforme discriminado a sequir:
6.1.1. Envio da documentagdo digitalizada pelo SIG-UFLA dentro do prazo estabelecido no ANEXO .

6.1.1.1. A assinatura do candidato na Ficha cadastro e nos formuldrios de vagas reservadas serd substituida pelo envio de uma foto de rosto (selfie) do
candidato segurando o seu proprio documento de identificacGo aberto (mostrando frente e verso), onde deverd aparecer a fotografia e o numero do
documento de forma legivel. Caso o documento de identidade seja plastificado, deverdo ser enviadas duas fotos: uma com a frente e outra com o verso do
documento.

6.1.1.2. Somente no caso de formuldrio de vagas reservadas, que conste assinatura de terceiros, o documento deverd ser preenchido por digitagdo,
impresso para coletar a assinatura do “terceiro” e digitalizado em .PDF.

6.1.1.3 O ndo envio da documentagdo através do SIG-UFLA na forma e nos prazos estabelecidos, implicard em rentncia irretratdvel a vaga.


https://drca.ufla.br/graduacao/matriculas
https://youtu.be/C5NPimM_I4o

6.1.1.4 Disponibilizamos um tutorial para inser¢Go de documentos para a matricula inicial no SIG, que pode ser consultado no endereco eletronico
https://drca.ufla.br/graduacao/matriculas

6.2. A matricula somente serd efetivada se o candidato obtiver a homologagdo de envio de documentos digitalizados (em .PDF) via SIG-UFLA.
6.2.1. A homologacdo é de responsabilidade do Setor de Registro Académico da Graduagdo (SERG) da DRCA.

6.3. E DESEJAVEL que os arquivos sejam renomeados apds a digitalizagdo para identificar o tipo do documento e o candidato através do nimero de seu
CPF. Por exemplo: CERTIDAO DE NASCIMENTO — 000.000.000-00.

TUTORIAL ELABORADO EM 19/4/2021 e ATUALIZADO em 08/03/2023. DADOS PESSOAIS ANONIMIZADOS EM ATENDIMENTO A LGDP.



