1) Acesse o site do SIPAC-UFLA. https://sipac.ufla.br/public/jsp/portal.jsf. Clique em “ENTRAR NO SISTEMA”
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# @ ENTRAR NO SISTEMA

= Atas
LICITAGOES
€ '._X Consulte as Atas de Solicitagdo de Registro de

ATAS VIGENTES ) Precos

CONSULTAS
PROCESSOS
MATERLIAIS
UNIDADES
CONTRATOS
BOLETINS DE SERVICO

AUTENTICAR DOCUMENTOS

NoTiCIAS E COMUNICADOS

Ndo ha noticias cadastradas
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2) Insira seu usudrio e senha de acesso (os mesmos do seu email institucional). Clique em “ENTRAR".
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UFLA - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos)
SIGAdmin

(Administragdo & Comunicagda)

Entrar no Sistema

Usudrio: |daniela

Senha: (ssssssss

Entrar

E Por favor, utilize o navegador Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui. i
Para baixar e instalar a JRE para WINDOWS XP/VISTA, clique aqui.
Para baixar e instalar a JRE para WINDOWS 98, clique aqui.
Para baixar e instalar a JRE para LINUX, clique aqui.
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3) Em PORTAL ADMINISTRATIVO, selecione a aba PROTOCOLO e ASSINAR DOCUMENTOS.
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UFLA - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administragdo e Contratos GEEIY --- MUDAR DE SISTEMA E| -
DANIELA ARMONDES DE PAULA OLI... Orcamento: 2021 1@ Médulos th caixa =3 Portal Admin. €} Ajuda
@ DIRETORIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMIC... (12.28.08)

|| Reguisigies L] Comunicacio EJ Compras [D Contratos < Projetos ||| Orgamento gﬂ Patrimﬁ-nia‘ Protocolo 4 Qutros

Processos L5
Documentos L5
Despachos Eletrénicos »
N&o ha noticias cadastradas. - Assinar Documentos (1)
Etiquetas Protocoladoras  »
Etiquetas para Capas »
Consultas »
Bens (0) H Extrato H Material ” Processos H Requisigbes ” Gastos ] Relatarios »
CODIGO DE BARRAS Minutas .
N&o ha bens a receber 7 de
= Contratos
Memorandos
A listagem abaixo mostra os bens recebidos e tombados para a sua unidade. 3;51“”’*'“
ULTIMOS BENS RECEBIDOS E TOMBADOS DADOS FUNCIONAIS DO
- _ _ SERVIDOR
Tombamente Origem Guia Tipo
0000151831 DQI/ICN (11004903) 684/2019 TRANSFERENCIA Categoria: Técnice Administrative
Denominacio:  VENTILADOR DE COLUNA [NEDI) S HERREEEERRIIZ
= Winculo:  Ative Permanente
0000143837  PROINFRA [110021) 1159/2018 TRANSFERENCIA

— DIRETORIA DE
REGISTRO E CONTROLE
ACADEMICO/PROGRAD
[12.28.08)

CADEIRA EMPILHA}:‘EL COM ENCOSTO E ASSENTO FIXOS ERGONGMICOS, COM ARMAZENAMENTO COM
EMBILHAMENTO MINIMO DE OITO CADEIRAS E BASE (PES) TRAPEZOIDAL, COR PRETA

0000143836 PROINFRA [110031) 1159/2018 TRANSFERENCIA

CADEIRA EMP‘ILH}'-'\‘VEL COM ENCOSTO E ASSENTO FIXOS ERGONOMICOS, COM ARMAZENAMENTO COM
EMPILHAMENTO MINIMO DE OITO CADEIRAS E BASE (PES) TRAPEZOIDAL, COR PRETA

0000142835 PROIMFRA (110031) 1159/2018 TRANSFERENCIA

CADEIRA EMPILH)’-\}:’EL COM ENCOSTO E ASSENTO FIXOS ERGONOMICOS, COM ARMAZENAMENTO COM
EMPILHAMENTO MINIMO DE OITO CADEIRAS E BASE (PES) TRAPEZOIDAL, COR PRETA b

00001428324 PROIMFRA [(110031) 1159/2018 TRANSFERENCIA
CADEIRA EMPILHAVEL COM ENCOSTO E ASSENTO FIX0OS ERGONOMICOS, COM ARMAZENAMENTO COM =

Denominacio: Lotagdo:

Denominagdo:

Denominagdo:
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4) Selecione o documento que serd assinado. Atenc¢do! Se houver mais de um documento para sua assinatura, atente-se ao nimero de processo informado. Apds
selecionar o documento pretendido, clique em ASSINAR DOCUMENTOS SELECIONADOS. DICA! O SIPAC permite que o usudrio assine mais de um documento ao
mesmo tempo. Para isso, marque todos os documentos que deseja assinar.
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PORTAL ADMINISTRATIVO > ASSINATURA DE DOCUMENTOS
Es=a operagdo permite que os Documentos criados durante o cadastro de um Processo, € pendentes de assinatura, possam ser assinados pelo usuario logado.

_]: Visualizar Documento .ﬁ: Assinar Documento &= Alterar Documento X: cancelar Documento

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINATURA

Todos NimeroiAno Tipo do Documento Protocolo do Documento Processo Associado Data de Cadastro
TERMO DE REFERENCLA NAD PROTOCOLADOD 23090.008292/2021-03 15/04/2021 .
1112024 . =) | [ | hzF | X
Assunto: NAD DEFINIDO

‘ Assinar Documentos Selecionados

Portal Administrativo
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5) Clique em EI e selecione sua fun¢do — na condigdo de assinante do documento — e insira novamente sua senha. Apds este procedimento, clique em CONFIRMAR.
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PORTAL ADMINISTRATIVO > ASSINATURA DE DOCUMENTOS

Es=a operacdo permite que os Documentos criados durante o cadastro de um Processo, € pendentes de assinatura, possam ser azsinados pelo usuario logado.

|: Visualizar Documento A: Assinar Documento .t Alterar Documente J4: Cancelar Documento
Todos NimeroiAno Tipo do Documn Assinatura de Documento Data de Cadastro
TERKO DE REFE 15/04/2021
7 11/ 2021 ) | L= | ke | XK

Assantaz NAG

Fungéio: # | -- SELECIONE -- =] -

Senha: -a| |

‘ | Confirmar | | Cancelar |
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6) Aguarde a mensagem de confirmacdo do sistema. DICA! Caso tenha outros documentos a assinar, cligue em ASSINAR OUTROS DOCUMENTOS. Ou simplesmente
cligue em SAIR.
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DANIELA ARMONDES DE PAULA OLI... Orgamento: 2021 {3 Médulos ¢b caixa Postal =3 Portal Admin. @) Ajuda
8—" DIRETORIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMIC... (12.38.08)

PORTAL ADMINISTRATIVO > ASSINATURA DE DOCUMENTOS

-
\li) * Dperacdo realizada com sucesso! -
DOCUMENTOS ASSINADOS COM SUCESSO

Himero/Ano Tipo do Documento Protocolo do Documento Processo Associado Data de Cadastro

el 207, TERMO DE REFERENCLA NAD PROTOCOLADO 23090.008292/2021-03 15/04/2021 _]

Assunto: NAD DEFINDO
Assinar Outros Documentos -

Portal Administrative
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