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TUTORIAL PARA ASSINATURA DA ATA DE COLAÇÃO DE GRAU -
EGRESSOS - ACESSO EXTERNO AO SEI

Conforme Art.2º Portaria MEC nº 360/2022, a partir de Agosto/2022 ficou vedada a
expedição/produção de documentação do acervo acadêmico universitário em formato físico.
Dessa forma, o procedimento de assinatura de ata de colação de grau na UFLA passou a
ser realizado em modo eletrônico e remoto, como comprovação da participação na
solenidade de colação de grau, tanto na modalidade especial quanto na presencial.

Dessa forma, segue abaixo tutorial de execução, pelo egresso, da assinatura na Ata
de Colação de Grau, no Sistema Eletrônico de Informações (SEI):

1º) Acessar o Portal SEI da UFLA (www.portalsei.ufla.br), e clicar no link USUÁRIO
EXTERNO:

http://www.portalsei.ufla.br


● OBSERVAÇÃO: O usuário que não possui o acesso ao SEI deverá acessar o
endereço www.portalsei.ufla.br, e clicar em “INSTRUÇÕES PARA PRIMEIRO
ACESSO DE DISCENTE”.

2º) Utilizar o login/senha que são utilizados para acesso ao SEI:

http://www.portalsei.ufla.br


3º) Abrirá uma tela onde irá constar o(s) processo(s) vinculado(s) ao seu usuário. Acessar
o processo mais recente, e clicar em ASSINAR DOCUMENTO (ícone de caneta no canto
direito).

4º) Uma janela pop-up será aberta. Informar o nome da assinatura e a senha de seu login.
Clicar em ASSINAR.



5º) Após executar a assinatura, a tela anterior será reaberta. Você deverá clicar no link do
número de documento para assinatura correspondente

6º) Abrirá a tela com a versão da ata assinada. Você deverá conferir o texto da Ata, assim
como os dados da assinatura.



Estando tudo correto, você poderá deslogar do sistema. Caso verifique algum dado
incorreto na assinatura da Ata, você deverá entrar em contato com a Secretaria
Integrada da Instituição a qual o seu curso pertence.

ATESTADO DE CONCLUSÃO DE CURSO - HISTÓRICO ESCOLAR

- A partir das 17 horas do dia útil seguinte à assinatura da Ata, o egresso deverá
acessar o Sistema Integrado de Gestão (SIG) da UFLA, para emitir o Atestado de
Conclusão de Curso e o Histórico Escolar de simples conferência.

Para isso deverá acessar o link: https://sig.ufla.br e efetuar seu login no SIG:

https://sig.ufla.br


Acessar do lado esquerdo o menu Alunos Egressos – Documentos de Alunos
Egressos

Ao acessar os Documentos de Alunos Egressos o formado terá acesso ao
Histórico Escolar de simples conferência e ao Atestado de Conclusão de Curso –
documentos em PDF com protocolo de autenticação eletrônica.

O Diploma e o Histórico Escolar Digital têm um prazo máximo de 120 dias,
contados a partir da data da Colação de Grau, para serem disponibilizados.
Atendendo à nova legislação, o diploma será disponibilizado no formato digital. Para
saber se o diploma está disponível, favor acessar:
https://drca.ufla.br/diplomas/disponivel. Informações sobre como obter, no prazo
estipulado, o diploma digital, acesse o endereço
https://drca.ufla.br/diplomas/diploma-digital.

https://drca.ufla.br/diplomas/disponivel
https://drca.ufla.br/diplomas/diploma-digital



