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TUTORIAL PARA ASSINATURA DA ATA DE COLAGAO DE GRAU -
EGRESSOS - ACESSO EXTERNO AO SEI

Conforme Art.2° Portaria MEC n° 360/2022, a partir de Agosto/2022 ficou vedada a
expedicao/producao de documentagao do acervo académico universitario em formato fisico.
Dessa forma, o procedimento de assinatura de ata de colagdo de grau na UFLA passou a
ser realizado em modo eletrbnico e remoto, como comprovagdo da participacdo na
solenidade de colagéo de grau, tanto na modalidade especial quanto na presencial.

Dessa forma, segue abaixo tutorial de execugéo, pelo egresso, da assinatura na Ata
de Colagao de Grau, no Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI):

1°) Acessar o Portal SEI da UFLA (www.portalsei.ufla.br), e clicar no link USUARIO
EXTERNO:
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http://www.portalsei.ufla.br

e OBSERVACAO: O usuério que ndo possui o acesso ao SEIl devera acessar o
endereco www.portalsei.ufla.br, e clicar em “INSTRUGOES PARA PRIMEIRO
ACESSO DE DISCENTE”.
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2°) Utilizar o login/senha que sé&o utilizados para acesso ao SEI:
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3°) Abrira uma tela onde ird constar o(s) processo(s) vinculado(s) ao seu usuario. Acessar
0 processo mais recente, e clicar em ASSINAR DOCUMENTO (icone de caneta no canto

direito).
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Controle de Acessos Externos

Ver expirados

Processo Documento para Assi
23090.001337/2023-72 Ata de colagdio de grau 110412023 1310412023 ‘ P
23090.00133412023-38 Ata de colagdo de grau 1110412023 131042023
23090.00133212023-40 0004504 Ata de colagdo de grau 1110412023 18/04/2023

4°) Uma janela pop-up sera aberta. Informar o nome da assinatura e a senha de seu login.
Clicar em ASSINAR.
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23090.001337/2023-72 0004512 Ata de colagéo de grau 11/04/2023 12/04/2023 ’
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5°) Apds executar a assinatura, a tela anterior sera reaberta. Vocé devera clicar no link do
numero de documento para assinatura correspondente
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6°) Abrira a tela com a versao da ata assinada. Vocé devera conferir o texto da Ata, assim
como os dados da assinatura.
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ATA DA SESSAO ESPECIAL DE COLAGAO DE GRAU DO

CURSO DE [XXXXXXXXX]

Lavras, 11 de abril de 2023

No dia 13/4/2023, por meio do Sistema Eletrénico de InformacBes (SEI), foi efetivada a colagdo de grau em sess3o especial do Curso de DIREITO, convalidada pelo presidente da Congregacdo da FACULDADE DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS da Universidade Federal de Lavras,
Professor(a] Paooooooooa], nos termos do Regimento Geral da UFLA. Por meio desta ata fica conferido o grau de BACHAREL em DIREITO 2os formandos abaixo relacionados e assinados. Assinam também esta ata o Presidente da Congregaio e o servidor 0000000000k, 2 qual lavrou a
presente.

Para verificar a autenticidade deste documento entre em: ‘

Usudrio Externo, em 11/04/2023, s Js:as,Iunfwme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 69, § 1, do Decreto né 8,539, de 8 de outubro de 2015.

i e conferir&id_orgao_scesso_externo=0, informando o codigo verificador 0004512 e o cdigo CRC 7109629F.

indicar SEIn? 0004522




Estando tudo correto, vocé podera deslogar do sistema. Caso verifique algum dado
incorreto na assinatura da Ata, vocé devera entrar em contato com a Secretaria
Integrada da Instituicdo a qual o seu curso pertence.

ATESTADO DE CONCLUSAO DE CURSO - HISTORICO ESCOLAR

- A partir das 17 horas do dia util seguinte a assinatura da Ata, o egresso devera
acessar o Sistema Integrado de Gestdo (SIG) da UFLA, para emitir o Atestado de
Concluséo de Curso e o Historico Escolar de simples conferéncia.

Para isso devera acessar o link: https://sig.ufla.br e efetuar seu login no SIG:
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‘ O ISTEMA JTEG pESEsTIO DGTI - Diretoria de Gestdo de Tecnologia da Informagao

Servicos £ Ajuca)
@ Documentacdes de Licitantes
@ Lista Telefonica Autenticagéo no sistema
@& Comprovar Autenticidade de Documentos Login: [on )
Epucagio InrFanTiL Senha: |
& Processos Seletivos de Educac&o Infanti () Lembrar login
Graouagio
& Pagamentos Realizados a Alunos v Entrar )
& Acesso de Candidatos
@ Consultas de Diplomas Autenticaco Integrada (CAS)
@ Hordrio de Disciplinas Esqgueci minha senha

@ Matrizes Curriculares e Ementas

@ Processo Seletivo de Mudanca Intema
EvenTos

@ Consultar Eventos Institucionais
Usuirios

@ Log-in

@ Cadastro de Usudrio Externo

@ Autenticacéo Integrada
AJupa

@ Esqueci minha senha

& Esqueci meu e-mail (apenas para alunos)

& Topicos de Ajuda

& Créditos


https://sig.ufla.br

Acessar do lado esquerdo o menu Alunos Egressos — Documentos de Alunos
Egressos

Pagina Principal

Avrunos pE Grapuagio Apresentagéo
@ Atividade Académica Inte | . :
plads Peademea eecens SIG é o sistema integrado de gestdo da UFLA.
@ Bolsas Institucionais .
@ Central do Aluno Este sistema compattilha infc fes entre diversos , setores e prd-reitorias

@ Documentos Académicos

@ Editais de Bolsas Institucionais ‘
@ Entidades de Extenséo

@ Formatura

@ Monitores Disciplinas

@ Processos Seletivos

@ Projetos Comunitérios

@ Projetos de Extensdo

@ Questiondrios a Responder

@ Renovacdo de Matricula

@ Responder & Consulta de Demanda de Matricula
@ Selecdo de Bolsas

@ Solicitagdes de Estagio

Cuidados que precisamos tomar dentro e fora da UFLA em tempos de pandemia
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ALunos EGRressos
ocumentos de Alunos Egressos

@ Relatdrios de Dados Abertos

PROEC/EvenTos CoORDENADOR 0 uso de mascara é obrigatério Higienize as maos Distanciamento social Evite aglomeragio
@ Gerenciar Eventos Dé preferéncia s midscaras caseias Higienize as mios com dguae s fantenha um distincia mini e aglomeragao de pess
@ Participantes Externos Deixe as mascaras cinirgicas | nstantemente ou use alce 5 mer n

em gel 70% 35 de OUras pess: rincipaimente e
uso por profissionais da sadde. reunibes reme
PROEC/EveNToS PARTIGIPANTE

@ Eventos da Instituicéo
@ Minhas Inscrigfies em Eventos

ufla bijeoronavirus

Comité Especial de Emergénca - UFLA

SERVIGOS
@ Comprovar Autenticidade de Documentos
@ Lista Telefonica

Ao acessar os Documentos de Alunos Egressos o formado tera acesso ao
Historico Escolar de simples conferéncia e ao Atestado de Conclusdo de Curso —
documentos em PDF com protocolo de autenticacao eletrénica.
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Pagina Principal » Documentos de Alunos Egressos

ALunos EGRESsOS Documentos de Alunos Egressos

0 2ntos de Alunos Egressos B Auda
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S e UDIe03 @ Atestado de Conclus&o de Curso
EC/EVENTOS PARTICIPANTE @ Diploma Digital

SERVIGOS
utenticidade de

Universidade Federal de Lavras - UFLA
SIG-UFLA - Versio 1.66.8

O Diploma e o Histérico Escolar Digital ttm um prazo maximo de 120 dias,
contados a partir da data da Colagdo de Grau, para serem disponibilizados.
Atendendo a nova legislagéo, o diploma sera disponibilizado no formato digital. Para

saber se 0 diploma esta disponivel, favor acessar:
https://drca.ufla.br/diplomas/disponivel. Informag¢des sobre como obter, no prazo
estipulado, o] diploma digital, acesse o] endereco

https://drca.ufla.br/diplomas/diploma-digital.
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